
Office 2021 
Ficha de ayuda

Microsoft 365 Familia Microsoft 365 Personal

Hasta 6 personas 1 persona

Funciona en Windows, 

Mac, iOS y Android

Funciona en Windows, 

Mac, iOS y Android

Premium Premium

Premium Premium

Premium Premium

Premium Premium

Premium Premium

Premium Premium

Office Hogar y Estudiantes 2021

1 PC/Mac

Windows o Mac

Clásico

Clásico

Clásico

Premium

Aplicaciones premium de productividad, almacenamiento en la nube 

adicional, seguridad avanzada y mucho más, todo en una cómoda suscripción.

Clásico

Aplicaciones clásicas de 

Office para PC o Mac.

Novedades de Office

Microsoft 365 Office Hogar y Estudiantes 2021

Se requiere Windows 10 o posterior

Se requiere MacOS 10.12 o posterior
Se requiere Windows 10 o posterior

Hasta 6 personas

Nuevas funciones que no requieren

Servicios en la nube inteligente de 

Microsoft

Instalación en todos tus dispositivos Tema oscuro

Inicia sesión y utilízalo en hasta 5 

dispositivos al mismo tiempo
Mejoras de la entrada de lápiz



Escribe con estilo y confianza con el Editor de Microsoft

Asistencia avanzada en escritura en una variedad de idiomas. El Editor de 

Microsoft1 te ayuda a escribir de forma clara y concisa donde más escribas.

Sé positivamente productivo

Crea y comparte rápidamente contenidos que destaquen, gestiona tu agenda con 

facilidad, conéctate con otros sin esfuerzo y disfruta de la tranquilidad, todo con 

Microsoft 365. 

Espacio seguro para tu vida digital con OneDrive

Con 1 TB de almacenamiento en la nube de OneDrive, puedes guardar, editar y compartir 

de forma segura cientos de miles de fotos y archivos en cualquier momento, lugar y desde 

cualquier dispositivo2.

Comparación de versiones de Office 2021 Microsoft 365

Aplicaciones de Office 3,4 Versiones clásicas 

de aplicaciones

Versiones premium 

de aplicaciones

Crear contenido Integridad de la historia: Efectos de la entrada de lápiz (por 

ejemplo, reproducción de la entrada de lápiz), compatibilidad con 

SVG
 

Opción de entrada: Punto/borrador, Regla, Lazo, Selección  

Outlook: Entrada de lápiz, Buscar ¡Nuevo! •
Contenido adicional: Nuevos iconos, vídeos y stickers. GIF 

animados añadidos
¡Nuevo! •

Control y 

organización
Nuevas funciones en Excel: Unicos, Secuencia, Matrizleat, filtrar, 

ordenar, ordenar por, BUSCARX
¡Nuevo! 

Tipos de datos “Leer” ¡Nuevo! 

Colaboración Edición en tiempo real, mensaje “Mientras no estabas", 

@menciones añadidas a Word, Excel y PowerPoint
¡Nuevo! •

Accesibilidad
Lector inmersivo (Word), subtítulos de texto Alternativo  

Comprobador y Lector de accesibilidad (PowerPoint) ¡Nuevo! •

Comprobador y Barra de accesibilidad (PowerPoint) ¡Nuevo! •

1 Las funciones varían según el idioma, la plataforma y la aplicación. 
2 Se supone que las fotos son JPG de 2MB y los documentos son archivos de Office de 0,8MB.
3En Word, Outlook, PowerPoint y OneNote para Windows 10.
4 La disponibilidad de las aplicaciones varía según el dispositivo o el idioma. IOS y Android requieren una descarga de aplicaciones independiente.  Función mejorada incluida



Office 2021

Tu oficina modernizada. 

Office 2021 proporciona versiones clásicas actualizadas de Word, Excel, 

PowerPoint y mucho más para ayudarte a conectarte y crear con amigos 

y familiares.

Iconos: Office 2021 incluye una biblioteca de contenido de alta calidad, 

diverso y expresivo: Más de ochocientos iconos basados en vectores, 

cincuenta vídeos y cuarenta stickers. Crea contenidos expresivos y más 

humanos para un público más amplio.

Analiza y crea como un profesional: Produce documentos y 

presentaciones que involucren a las personas con nuevos y modernos 

gráficos y fórmulas

Colabora en cualquier lugar: Trabaja con otras personas en 

el mismo documento y al mismo tiempo con las innovadoras 

herramientas de colaboración.

Organiza tu trabajo y tu vida: Control y organización más 

sencillos con nuevas herramientas y funciones actualizadas 

te ayudan a mantenerte al día con tu trabajo más 

importante.

Productividad en tu bolsillo: Obtén Word, Excel y 

PowerPoint para tus desplazamientos. Puedes ser eficaz y 

eficiente en tu teléfono con la aplicación móvil de Office.

Comparación de versiones de Office 20191 2021

Crear contenido Integridad de la historia: Efectos de la entrada de lápiz (por ejemplo, 

reproducción de la entrada de lápiz), compatibilidad con SVG • 

Opción de entrada: Punto/borrador, Regla, Lazo, Selección • 

Outlook: Entrada de lápiz, Buscar •

Contenido adicional: Nuevos iconos, vídeos y stickers. GIF animados añadidos •
Control y 

organización

Nuevas funciones en Excel: Unicos, Secuencia, Matrizleat, filtrar, ordenar, 

ordenar por, BUSCARX •

Matrices Dinámicas •
Colaboración Edición en tiempo real, mensaje “Mientras no estabas", @menciones añadidas 

a Word, Excel y PowerPoint •
Accesibilidad

Lector inmersivo (Word), subtítulos de texto Alternativo • 

Comprobador y Lector de accesibilidad (PowerPoint) •

Comprobador y Barra de accesibilidad (PowerPoint) •
1No todas las funciones de accesibilidad llegarán a MacOS. ● Función incluida  Función mejorada incluida


